Zur Verstarkung unseres Dispositions-Teams in Eitorf suchen wir, zum
nachstmdglichen Termin, einen

Sachbearbeiter Einkauf (m/w/d)
Vollzeit

Ihre Aufgaben:

e Abwicklung des kompletten Bestellwesens

e Priifen der Auftragsbestatigungen inkl. Lieferterminiberwachung

e Priifung der Rechnungen und Gutschriften zum Wareneingang

® Bearbeiten von Sonderbestellungen / Kundenanfragen

e Pflege der Artikelstammdaten und Aktualisierung der Einkaufspreise /
Rabatte

e Stammdatenerfassung fiir neue Artikel / neue Lieferanten

e Reklamationsbearbeitung

e Unterstlitzung bei Sonderaufgaben

lhr Profil:

® Eine kaufmannische Ausbildung wird vorausgesetzt

» Mehrjahrige kaufmannische Berufserfahrung, vorzugsweise im Bereich
Einkauf

e Gute PC-Anwenderkenntnisse (MS Office, MS Dynamics NAV bzw. DiVA)

e Gute Englisch-Kenntnisse in Wort und Schrift sind notwendig

* Hohe Teamfahigkeit, Belastbarkeit und Organisationsstarke

e Sortimentserfahrung wiinschenswert

Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen:

Johannes Gerstacker Verlag GmbH ¢ Wecostr. 4 ¢ 53783 Eitorf
oder per E-Mail (max. 25 MB) an: jobs@gerstaecker.de

Gerstaecker

Fiir die Kunst K¢

Das erwartet Sie:

® 30 Tage Urlaub

e Attraktive Vergltung mit transparentem Entgeltsystem

e \Wenn die Kleinen betreut werden mussen, bieten wir
lhnen einen Kindergartenzuschuss

o Flexible Arbeitszeiten und die Mdglichkeit auf Remote

* Vielseitige Tatigkeiten

* Wir unterstiitzen lhre betriebliche Altersvorsorge und
vermdgenswirksamen Leistungen

® Bei uns haben Sie die Mdglichkeit auf ein Dienstrad

 Wir zahlen lhnen einen Zuschuss zur
Arbeitsplatzbrille

e |hre Gesundheitsforderung und eine gute Work-Life-
Balance sind wichtige Themen fiir uns

e Sie erhalten Ihre Gerstéacker BenefitCARD - ein
zusatzliches Guthaben

® 20% Mitarbeiterrabatt auf unser
Produktsortiment

e Wir bieten Aufstiegsméglichkeiten auch fir
Quereinsteiger

e |hre individuelle Weiterentwicklung wird von uns
gefordert

e Teamspirit — bei uns steht der Mensch im Mittelpunkt

o Sie erhalten eine Mitgliedschaft bei benefits.me

o Auf Sie warten Mitarbeiterkiichen mit Kaffeeflatrate und
kostenlose Parkplétze

lhr Ansprechpartner
Marie Adolph
Personalabteilung

Flr einen ersten vertraulichen Kontakt sind
wir unter der Rufnummer 02243 / 889 240 zu
erreichen.



