Zur Verstarkung unserer Personalabteilung in Eitorf suchen wir, zum
nachstmdglichen Termin, einen

Personalsachbearbeiter
(m/w/d) — Entgeltabrechnung
(Teilzeit — ca. 25 Std./ Woche)

Ihre Aufgaben:

e Zeitgerechte Erstellung der monatlichen Entgeltabrechnung in DATEV,
inkl. Sondervorgangen, Melde- und Bescheinigungswesen

e Kommunikation und Korrespondenz mit Behdrden, Krankenkassen
und Sozialversicherungstragern

e \orbereitende Arbeiten und Mitwirkung bei Betriebspriifungen

e Erstellen von Statistiken und Auswertungen

o Pflege und Uberpriifung der Stammdaten inkl. der Personalakten

e Mitarbeit bei diversen personalrelevanten Projekten

lhr Profil:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, gerne mit Zusatzausbildung
zum/ zur Personalfachkaufmann/ frau

¢ Mehrjahrige Berufserfahrung in der Entgeltabrechnung

e Fundierte Kenntnisse im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht

e Sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen

e Soziale Kompetenz, belastbare, ausgeglichene Personlichkeit

e Eigenstandige, strukturierte und griindliche Arbeitsweise

e Absolute Zuverldssigkeit, Loyalitat, Verantwortungsbewusstsein und
serviceorientierter Arbeitsstil

Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbungsunterlagen:

Johannes Gerstacker Verlag GmbH ¢ Postfach 1165 ¢ 53774 Eitorf
oder per E-Mail (max. 25 MB) an: jobs@gerstaecker.de

Gerstaecker

Das Beste fiir lhre Kunst

Wir bieten:

Sie erwarten 30 Tage Urlaub

Attraktive Vergiitung mit transparentem
Entgeltsystem

Wenn die Kleinen betreut werden missen,
bieten wir lhnen einen Kindergartenzuschuss
Wir haben flexible Arbeitszeiten und die
Méglichkeit auf Remote

Auf Sie warten vielseitige Tatigkeiten

Wir unterstiitzen Ihre betriebliche Altersvorsorge
und vermégenswirksamen Leistungen

Bei uns haben Sie die Mdglichkeit auf ein
Dienstrad

Wir zahlen lhnen einen Zuschuss zur
Arbeitsplatzbrille

lhre Gesundheitsférderung und eine gute Work-
Life-Balance sind wichtige Themen fiir uns
Sie erhalten Ihre Gerstacker BenefitCARD —
ein zusatzliches Guthaben fiir Sie

Sie erhalten 20% Mitarbeiterrabatt auf
unser Produktsortiment

Wir bieten Aufstiegsmdglichkeiten — auch fiir
Quereinsteiger

Wir arbeiten Sie individuell ein

Ihre Individuelle Weiterentwicklung wird von
uns gefordert

Teamspirit — bei uns steht der Mensch im
Mittelpunkt

Wir feiern die Kaffee-Flatrate am Arbeitsplatz
Parken konnen Sie bei uns kostenfrei

lhr Ansprechpartner
Tanja Mentzner
Personalleiterin

Fir einen ersten vertraulichen Kontakt sind
wir unter der Rufnummer 02243/889 - 240 zu
erreichen.
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